
申込時必要書類（審査書類）

※ 本⼈確認書類の内、1点が現住所と異なる場合は、補完書類※3　1点のご提出が必要となります
※「⽒名」「⽣年⽉⽇」「現住所」の 3 点記載があること
※ 有効期限のあるものは期限内であること
※ 申込内容により、別途書類の提出をお願いすることがあります

※1︓2020年2⽉4⽇以降に申請されたパスポートには所持⼈記⼊欄が存在しないため 受付不可

※2︓船舶操縦免許証、宅地建物取引⼠証、⺟⼦⼿帳 

※3︓補完書類
①公共料⾦ ( 電気・ガス・⽔道・NHK の内1点) の領収書
②社会保険料の領収証
③国税・地⽅税の領収書または納税証明書
※現住所が記載されているもの
※領収⽇の押印または発⾏年⽉⽇の記載があり､3ヶ⽉以内のもの
※お申込者(本⼈)名義のもの
※請求書や通知書は不可

いずれか
2点の
写し

代表者および契約担当者  （代表者と契約担当者が同一の場合は代表者のみ）

＋
履歴事項全部証明書 ※発⾏3か⽉以内のもの 写し

 ① 運転免許証・運転経歴証明書　　　　  （両面）
 ② 2020年2⽉3⽇以前申請パスポート ※1　 （顔写真・所持⼈記⼊欄）
 ③ 写真付き住⺠基本台帳カード　　　　  （両面）
 ④ マイナンバーカード ※通知カード不可　　   （表面）
 ⑤ 健康保険証　　（両面）
 ⑥ 印鑑登録証明書 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑦ 国⺠年⾦⼿帳
 ⑧ ⼾籍謄本 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑨ 住⺠票 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑩ 上記以外の本⼈確認書類 ※2

本
⼈
確
認
書
類

個 人 契 約

いずれか
2点の
写し

 ① 運転免許証・運転経歴証明書　　　　  （両面）
 ② 2020年2⽉3⽇以前申請パスポート ※1　（顔写真・所持⼈記⼊欄）
 ③ 写真付き住⺠基本台帳カード　　　　  （両面）
 ④ マイナンバーカード ※通知カード不可　　   （表面）
 ⑤ 健康保険証　　（両面）
 ⑥ 印鑑登録証明書 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑦ 国⺠年⾦⼿帳
 ⑧ ⼾籍謄本 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑨ 住⺠票 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑩ 上記以外の本⼈確認書類 ※2

本
⼈
確
認
書
類

法 人 契 約



申込時必要書類（審査書類）

※ 本⼈確認書類の内、1点が現住所と異なる場合は、補完書類※3　1点のご提出が必要となります
※「⽒名」「⽣年⽉⽇」「現住所」の 3 点記載があること
※ 有効期限のあるものは期限内であること
※ 申込内容により、別途書類の提出をお願いすることがあります

※1︓2020年2⽉4⽇以降に申請されたパスポートには所持⼈記⼊欄が存在しないため 受付不可

※2︓船舶操縦免許証、宅地建物取引⼠証、⺟⼦⼿帳 等、応相談

※3︓補完書類
①公共料⾦ ( 電気・ガス・⽔道・NHK の内1点) の領収書
②社会保険料の領収証
③国税・地⽅税の領収書または納税証明書
※現住所が記載されているもの
※領収⽇の押印または発⾏年⽉⽇の記載があり､3ヶ⽉以内のもの
※お申込者(本⼈)名義のもの
※請求書や通知書は不可

個 人 契 約 （外国籍）
　① 在留カード・特別永住者証明書　（両⾯）　　＋　　下記本⼈確認書類より1点 写し

契
約
者

（
レ
ン
タ
ル
オ
フ
ィ
ス
会
員

)

連
帯
保
証
⼈
　
※
⽇
本
国
籍

本
⼈
確
認
書
類

 ① 運転免許証・運転経歴証明書　　　　  （両⾯）
 ② 2020年2⽉3⽇以前申請パスポート ※1　 （顔写真・所持⼈記⼊欄）
 ③ 写真付き住⺠基本台帳カード　　　　  （両⾯）
 ④ マイナンバーカード ※通知カード不可　   （表⾯）
 ⑤ 健康保険証　　（両⾯）
 ⑥ 印鑑登録証明書 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑦ 国⺠年⾦⼿帳
 ⑧ ⼾籍謄本 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑨ 住⺠票 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑩ 上記以外の本⼈確認書類 ※2

いずれか
2点の
写し

(

⽇
本
国
籍
の
み

)

契
約
担
当
者

本
⼈
確
認
書
類

 ① 運転免許証・運転経歴証明書　　　　  （両⾯）
 ② 2020年2⽉3⽇以前申請パスポート ※1　 （顔写真・所持⼈記⼊欄）
 ③ 写真付き住⺠基本台帳カード　　　　  （両⾯）
 ④ マイナンバーカード ※通知カード不可　   （表⾯）
 ⑤ 健康保険証　　（両⾯）
 ⑥ 印鑑登録証明書 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑦ 国⺠年⾦⼿帳
 ⑧ ⼾籍謄本 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑨ 住⺠票 ※発⾏3か⽉以内のもの
 ⑩ 上記以外の本⼈確認書類 ※2

いずれか
2点の
写し

写し
代
表
者

　① 在留カード・特別永住者証明書　　　 （両⾯）

法 人 契 約 （代表者 外国籍）
履歴事項全部証明書 ※発⾏3か⽉以内のもの 写し

　※⽇本に居住していない場合はパスポート （⽒名・⽣年⽉⽇・写真 掲載部）
　　・有効期限内であれば申請時期は問わない
　　・契約担当者必須

＋


